AZS Verttigbs'GmbH

Zutrittskontrolle e Zeiterfassung e Systemtechnik

NovaTime Schulungsprogramm 2019

NovaTime Workshop ,,Einsteiger”

In diesem Workshop werden anhand praxisnaher Beispiele die Grundlagen fiir das tagliche Arbeiten mit NovaTime
vermittelt. Er richtet sich an neue Mitarbeiter sowie an Anwender, die bereits erste Erfahrungen gesammelt, jedoch
bisher keine vollstdndige Einweisung erhalten haben.

Inhalt:

e Einfiihrung / Systemaufbau
e Personalstamm

e Arbeits- und Tagespldane

e  Mitarbeiterjournal

e  Buchungen und Korrekturen
o Tipps & Tricks

NovaTime Workshop ,, Fortgeschrittene”

Aufbauend auf dem Einsteiger-Workshop werden hier weiterfiihrende Themen behandelt, um auch anspruchsvollere
Zeitmodelle erfolgreich umsetzen zu kdnnen. Weiterhin erhalten die Teilnehmer Einblick in die Konfiguration der
NovaTime sowie einen Uberblick Giber verschiedene Auswertungsmoglichkeiten. Zielgruppe sind Absolventen des
Einsteiger-Workshops sowie Anwender, die bereits Giber grundlegende Erfahrung mit NovaTime verfiigen.

Inhalt:

e Arbeits- und Tagespldne: weiterflihrende Funktionen
e Lohnarten

e  Buchungsarten

e Abschlussplane

e Listen

e Userverwaltung

o Tipps & Tricks

NovaTime Workshop ,,Workflow*

Dieser Workshop vermittelt den Teilnehmern umfassende Kenntnisse Gber das NovaTime Workflow-Modul.
Von A wie Antrag bis Z wie Zustimmung werden hier alle Themen rund um Funktionsweise und Einrichtung behandelt.
Diese Schulung richtet sich an erfahrene Anwender der NovaTime.

Inhalt:

e Grundlagen / Funktionsweise

e  Systemeinstellungen

e Userverwaltung: Login-Gruppen

e  Genehmigergruppen und -hierarchie

e  Freigabe von Buchungsarten

e  Personalstamm

e  Mitarbeitervertretung, Zusatzgruppierungen
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NovaTime Schulungsprogramm 2019

NovaTime Workshop ,,Einsteiger”

Teilnehmer:

(0] 30.01.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0 14.05.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 26.08.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0 26.11.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
NovaTime Workshop , Fortgeschrittene”

Teilnehmer:
(0] 31.01.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 15.05.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 27.08.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 27.11.2019 von 09.00 — ca. 15.00 Uhr in Kaiserslautern
NovaTime Workshop ,, Workflow"

Teilnehmer:
(0] 16.05.2019 von 09.00 — ca. 13.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 28.08.2019 von 09.00 — ca. 13.00 Uhr in Kaiserslautern
(0] 28.11.2019 von 09.00 — ca. 13.00 Uhr in Kaiserslautern
Kosten pro Teilnehmer ohne Wartungsvertrag Kosten pro Teilnehmer mit Wartungsvertrag
Workshop ,Einsteiger” 200,- EUR zzgl. MwsSt. Workshop ,Einsteiger” 150,- EUR zzgl. MwSt.
Workshop ,Fortgeschrittene“  200,- EUR zzgl. MwSt. Workshop ,Fortgeschrittene” 150,- EUR zzgl. MwsSt.
Workshop ,,Workflow* 125,- EUR zzgl. MwSt. Workshop ,,Workflow* 90,- EUR zzgl. MwSt.

In den Kosten sind auch Seminarunterlagen und Verpflegung beinhaltet.

Bitte kreuzen Sie die von lhnen gewtlinschten Workshops an und schicken Sie dieses Formular
unterschrieben an uns zurlick.

Datum Unterschrift/Stempel
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